G Suite for Education, sdhkoéinen tyéskentely-ympaérist6
Rekisteri- ja tietosuojaseloste

Henkilotietolaki (523/99) 10ja 24 &
Laadittu 25.9.2017 TK, tarkastettu 18.12.2017/RV

1. Rekisterin nimi G Suite for Education
on Googlen tuottama sdhkoinen tydskentely-ymparisto (pilvipalvelu) opiske-
lijoille ja henkilokunnalle. Palvelu tunnettiin aiemmin nimelld Google Apps for
Education ja lyhenteelld GAFE
2. Rekisterinpitaja Nivalan kaupunki, Opetuslautakunta
Kalliontie 15,85500 Nivala
Puhelin: 040 3447 311
3. Yhteyshenkilot Yhteyshenkil6t
sivistysjohtaja Riitta Viitakangas
Kalliontie 15, PL 10, 85501 Nivala
riitta.viitakangas@nivala.fi
0403447 311
4. Rekisteriasioista vas- rehtori Juha-Matti Latvala p. 040 3447 506
taavat henkil6t Aittolan koulu, Aittoperantie 867 A, 85560 Nivala
juha-matti.latvala@nivalal.fi
5. Henkil6tietojen kasitte- | G Suite for Education on sdhkdinen tydskentely-ymparisto, jota kaytetdan
lyn tarkoitus / rekisterin | perusopetuslain ja lukiolain mukaisen opetuksen jarjestamiseen. G Suite si-
kayttotarkoitus saltaa sahkoisia tyovalineita ja kayttajien tuottamaa sisaltoa.
Henkilotietoja kaytetdan kayttéoikeuksien hallintaan.
6. Rekisterin tietosisaltod Tietojarjestelmaan tallennetaan kayttajatunnus, joka muodostuu etunimesta
ja sukunimesta seka mahdollisesti toisen nimen etukirjaimesta.
Palveluun voidaan paakayttdjan toimesta lisadtietoina tallentaa mm. titteli,
organisaation nimi, verkkosivu, puhelinnumerot, osoite. Oppilaista voidaan
tarvittaessa tallentaa mm. luokka, opiskeluryhmat jne.
Lisdksi Google kerda loppukayttdjilta tietoja, joiden syéttdminen perustuu
kayttajan itse halutessaan antamaan tietoon. Téllaista tietoa voivat olla esim.
puhelinnumero, kadyttijan valokuva, syntymaaika, kdyttidjan laitekohtaiset
tiedot (mm. laitteiston malli, kayttojarjestelma versio, yksil6llinen laitetunnis-
te, seka kaytetty mobiiliverkko mukaan lukien matkapuhelinnumero). Google
voi yhdistaa laitetunnisteen tai puhelinnumeron Google-tiliin.
7. Saiannénmukaiset tieto- | Visman Primus oppilastietokanta
lahteet Kayttajan itse syottamat tiedot
8. Sadannonmukaiset tieto- | Kayttdjien tietoja ei sddnndnmukaisesti luovuteta ulkopuolisille.
jen luovutukset
9. Tietojensiirto EU:n tai Henkil6tietoja voidaan siirtad EU:n tai ETA:n ulkopuolelle henkil6tietolain 23 §:n
ETA:n ulkopuolelle kohdassa 8 mainittuja komission hyvaksymia mallisopimuslausekkeita kayttaen.
10. Rekisterin suojauksen Sahkoisesti kasiteltavat tiedot liikkuvat salattuna avoimessa internetissa.

periaatteet

Rekisterin tiedot varmuuskopioidaan automaattisesti saannollisin véaliajoin.
Henkilotiedoista palvelimelle syntyva henkilérekisteri on suojattu yllapitajien
henkilokohtaisilla kdyttooikeuksilla. Rekisterilld on nimetyt paakayttajat.
Paakayttajien paasynhallinta henkilérekisteriin on toteutettu vahvan tunnis-
tamisen menetelmia hyodyntaen.

Rekisterin ja palvelun suojauksessa noudatetaan EU komission hyvaksymien
mallisopimuslausekkeiden seka Googlen lisdsopimuslausekkeen mukaisia
toimenpiteita.

https://gsuite.google.com/terms/mcc_terms.html
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11. Tarkastusoikeus

Rekisteroidylld on oikeus tarkastaa itseddn koskevat henkilorekisteritiedot
(HetiL 26 8). Rekisteroity voi esittaa tarkastusoikeutta koskevan pyynnén henki-
I6kohtaisesti tai kirjallisesti rekisteria hoitavalle henkil6lle (Hetil 28 §).

Tiedot pyritdan antamaan viivytyksetta ja pyydettaessa kirjallisina.

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan (henkilGtietolaki 27 §, opiskelu-
huoltolaki 18 §, laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 11 § 2 mom.), siita
annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus. Todistuksessa mainitaan syyt, joiden
vuoksi tarkastusoikeus on evéatty. Rekisteroity voi saattaa asian tietosuojaval-
tuutetun késiteltavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315,
00181 Helsinki.

Huoltajalla on oikeus tarkastaa alaikaista lastaan koskevat tiedot. Alaikdinen voi
ottaen huomioon hanen ikdnsa ja kehitystasonsa seka asian laatu painavasta
syysta kieltdd antamasta itsedan koskevia tietoja lailliselle edustajalleen, jollei se
ole selvasti alaikdisen edun vastaista (Laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja
oikeuksista 812/2000 118).

Tarkastuspyynto tehdaan henkilokotaisen kdynnin yhteydessa tai omakatisesti
allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla. Rekis-
terdidyn henkildllisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan ennen
tietojen antamista. Tarkastuspyyntd osoitetaan asianomaiselle rekisteria kayt-
tavalle tyontekijalle.

12. Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekiste-
roidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettidva rekisterissa
oleva, kasittelyn tarkoituksen kannata virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkil6tieto (henkil6tietolaki 29 §). Korjauspyynto tehdaan kirjal-
lisesti. Rekisterdidyn henkildllisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se tarkaste-
taan ennen tietojen antamista. Tarkastuspyyntd osoitetaan asianomaiselle re-
kisteria kayttavalle tyontekijalle. Tieto korjataan ilman aiheetonta viivytysta.

Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytaan, siitd annetaan kirjallinen kieltdytymis-
todistus ja rekisterdidylld on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun kasitel-
tavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315,00181 Helsinki.

13. Kielto-oikeus

Rekisteroidylld on oikeus kieltda rekisterinpitijaa kasittelemastd hanta itse-
aan koskevia tietoja suoramainontaa, etdmyyntia ja muuta suoramarkkinoin-
tia sekd markkina- ja mielipidetutkimusta samoin kuin henkilématrikkelia ja
sukututkimusta varten (HetiL 30 §). Asiakas voi ilmoittaa luovutus- ja kasitte-
lykiellosta joko kirjallisesti tai puhelimitse rekisteria hoitavalle henkildlle.

14. Rekisterodidyn infor-
mointi

Rekisteri- ja tietosuojaseloste on nahtavilld Nivalan kaupungin internet-
sivuilla osoitteessa www.nivala.fi sekd jarjestelmaa kayttavan tyontekijan
tyOpisteessa.

15. Rekisterin sailytys, ar-
kistointi ja havittdminen

Tarkemmat tiedot Nivalan kaupungin arkistointiohjeissa.

16. Rekisterihallinto

Kaupunginhallitus 14.1.2008: "Atk:n avulla yllapidettavistd henkilorekiste-
reistd on laadittava rekisteriseloste, jonka on oltava nahtavilla rekisterinpita-
jan toimipaikassa. Selosteen tietosisdlté maaritelldan henkilotietolain §
10:ss4.”

Kasvatuksen ja koulutuksen toimialan rekisterinpitdja on 1.6.2017 lukien
opetuslautakunta.
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