NIVALA

Kasvatamme tulevaisuutta

Tietosuojaseloste
Seloste henkilbtietojen kasittelysté ja rekisterdidyn oikeuksista

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukainen rekisteri- ja tietosuojaseloste
Laadittu 10.11.2022. Viimeisin muutos 12.3.2026.

Rekisterin/palvelun nimi: Asianhallintarekisteri

1. Rekisterinpitaja

Nivalan kaupunki
PL 10 85501 Nivala
P. 040 344 7211

2. Rekisterinpitdjan edustaja(t)

Hallintojohtaja
Kalliontie 15, 85500 NIVALA
P. 040 344 7201

3. Tietosuojavastaava

Joki ICT Qy, Tietosuoja- ja tiedonhallintapalvelut
P. 040 646 0230
email: tietosuoja@jict.fi

4. Henkildtietojen kasittelyn
tarkoitus

Tietojarjestelmaan keréattavien henkildtietojen tarkoituksena on mahdollistaa Nivalan
kaupungin asioiden ja asiakirjojen kasittely, paatdksenteon hoitaminen
viranomaistoiminnassa, tietopalvelu ja asiakirjojen arkistointi tietosuoja ja tietoturva
huomioiden kunnes niiden sdilytysaika on umpeutunut.

5. Henkildtietojen kasittelyn
oikeusperuste

- Rekisterinpitajan lakisaateinen velvoite.
- Yleinen etu / rekisterinpitéjan julkinen valta

6. Rekisterin tietosisaltd

- Asiat, asiakirjat, viranhaltijapaatokset, kokousasiat, sopimukset seka luotta-
mushenkildportaali siséltdvat seuraavia henkildtietoja: Nimi, osoite, sdhképosti,
vireillepanijan nimi, valmistelija, kasittelija seka esittelija.

- Kéayttajahallinnan siséltamia henkildtietoja: Nimi, séhképosti, Dynastyn kayttajatunnus seka
kéyttdjaryhmat.

- Yhteystietorekisterin sisaltdmia henkilétietoja: Nimi, osoite, puhelinnumero, sahkdposti
seka puoluetieto.
Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys

- Osa kasiteltdvista tiedoista on salassa pidettavia

Salassapidon perusteet: Julkisuuslaki 24.1§

7. Saanndonmukaiset tietoldhteet

Saapuneet ja |ahteneet asiakirjat, tehdyt selvitykset ja paatokset
- yksityishenkilot

- yhteisét

- viranomaiset

Luottamushenkilétiedot tehtdvan valinnan yhteydessa.

8. Kasittelyssa kaytettavat
yllapitojarjestelmat

A. Sdhkdiset tietojarjestelmit

- Dynasty 10 -asianhallintajarjestelmé (asianhallinta, kokoushallinta, sopimushallinta,
viranhaltijapaatokset, yhteystietorekisteri),

- S&hkaéinen kokouspalvelu CloudMeeting.

B. Manuaalinen aineisto
-paperiaineistoa ei enda synny
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9. Henkilttietojen suojauksen
periaatteet

Sdhkdinen aineisto

- Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa. Palveluihin liittyvissd sopimuksissa on
madaritelty tekniseen ympéristodn liittyvat vaatimukset.

- Kéayttdoikeudet ovat henkildkohtaiset, ja niiden kayttoa valvotaan (kayttoloki tallentuu

automaattisesti). Rekisteritietojen kdyttdoikeudet mydnnetéan tehtdvdkohtaisesti eli asiakirjojen
kayttdoikeus on vain niilla, joille se tehtévien hoidon kannalta on valttdmatonta.

- Henkilstietoja kasitellaan vain silta osin kuin se viranomaisen tehtévan hoitamiseksi on

vélttAmaténta.

- Kaupungin viranhaltijoilla ja tydntekijoilla on vaitiolovelvollisuus.

Manuaalinen aineisto
-manuaalista aineistoa ei synny.

10. Automatisoitu paatdksen-

teko, mukaan lukien profilointi
(EU:n tietosucja-asetuksen artikla 22)

Automatisoituja paatoksia ei tehda.

11. Tietojen sdannénmukaiset
luovutukset

- Rekisterista ei luovuteta tietoja suoramarkkinointiin, puhelinmyyntiin, osoitepalveluun eikd markkina- ja
mielipidetutkimuksiin. Julkisia p4&toksié koskee Kuntalain mukainen tiedottamisvelvollisuus.

Esityslistat ja poytékirjat pidetaan nahtdvana yleisessa tietoverkossa. Poytékirjassa julkaistaan
ainoastaan tiedonsaannin kannalta valttdmattdmat henkildtiedot. Poytakirjan sisdltdméat henkilttiedot
poistetaan tietoverkosta oikeusvaatimus- tai valitusajan paattyessa.

Salassa pidettédvists julkaisuista nakyy tieto salassa pidettavyydests ja salassapidon peruste.

Asianosaisen oikeus tiedonsaantiin maaréytyy julkisuuslain 11§:n nojalla. Oikeus saada tietoja itsedén
koskevasta asiakirjasta perustuutaas julkisuuslain 12§:n nojalla.

12. Tietojen siirto EU:n tai
ETA-alueen ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta tai siirret3 tietoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

13. Henkildtietojen sdilytysaika

Tietoja sailytetdan arkistonmuodostus- ja tiedonohjaussuunnitelmassa méaériteltyjen séilytysaikojen (2v
—sp) mukaisesti. Sailytysajat on madaritelty Kansallisarkiston mééréyksia seké Tiedonhallintalautakunnan
suosituksia noudattaen. Asiakirja, jonka séilytysaika on umpeutunut, havitetdan viivytyksetta tietoturva
huomioiden.

14. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidyllé on oikeus tarkastaa itseddn koskevat henkildtiedot. Rekisterdidylla on TsA:n 15 artiklan
mukaan oikeus saada rekisterinpitdjan vahvistus siitd, ettd hantd koskevia henkilétietoja kasitelldan tai ei
késitelld. Rekisterinpitdjan on pyynnosta toimitettava jéljennds kasiteltavista henkildtiedoista. Omien
tietojen saanti pyynnon perusteella sekd EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla
toimitetut tiedot ja kaikki 15-22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Rekisterdidylld on TsA:n 16 artiklan mukaan oikeus pyytaa tietojensa oikaisemista. Jollei rekisterinpitdja
hyvéksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemisesta, siitd on annettava kirjallinen
todistus.Todistuksessa on mainittava syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava
mahdollisuudesta tehdé valitus valitusviranomaiselle ja kdyttdd muita oikeus-suojakeinoja.

Rekisterinpitijén on toimitettava rekisterdidyn pyytdmat tiedot iiman aiheetonta viivytysta tai viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynnén vastaanottamisesta. Tarvittaessa maéréaikaa voidaan jatkaa enintaan
kahdella kuukaudella ottaen huomioon pyynttjen maara ja monimutkaisuus. Rekisterinpitajan on
iimoitettava rekisterdidylle tallaisesta mahdollisesta jviivastyksesta. Jos rekisteridyn pyynnot ovat
iimeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niité esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko
perié kohtuullisen maksun toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvista kustannuksista tai kieltéytya
suorittamasta pyydettys toimea. Naissa tapauksissa rekisterinpitéjan on osoitettava pyynnon ilmeinen
perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Rekisterdidyn omien tietojen tarkastuspyyntd toimitetaan Kirjallisena ja allekirjoitettuna osoitteeseen:
Nivalan kaupunki, kijaamo, PL 10, 85501 Nivala. Rekisterdidylld on oikeus tehda valitus
Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikéli rekisterdity katsoo, ettd hanta koskevien henkil&tietojen
kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.
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