Opiskeluhuoltorekisteri
Rekisteri- ja tietosuojaseloste

Henkilotietolaki (523/99) 10ja 24 §

Laadittu 16.11.2017/RV

1. Rekisterin nimi

Opiskeluhuoltorekisteri

2. Rekisterinpitaja

Nivalan kaupunki, Opetuslautakunta

Kalliontie 15, 85500 Nivala
Puhelin: 040 3447 311

3. Yhteyshenkilot

Yhteyshenkilot
Johtava koulukuraattori Sari Vierimaa, 040 3447 326

4. Rekisteriasioista
vastaavat henkilot

Johtava koulukuraattori Sari Vierimaa
sari.vierimaa@nivala.fi, 040 3447 326

Yksikkotasolla  kunkin  koulun, Ilukion ja  esiopetusyksikdn osalta
opiskeluhuollosta vastaava koulujohtaja/rehtori/paivakodin johtaja

5. Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus /
rekisterin
kayttotarkoitus

Oppilas- ja  opiskelijahuoltolain (1287/2013) 21 &n  mukaan
opetuksen/koulutuksen jarjestdja vyllapitda monialaisen yksilokohtaisen
opiskeluhuollon rekisteria.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksen on oppilas- ja opiskelijahuoltolain
mukaisen oppilas- ja opiskelijahuollon jarjestdminen ja toteuttaminen.

Lisdksi tilastollinen kayttoé ilman tunnistetietoja Nivalan kaupungin omaa
seurantaa varten.

6. Rekisterin tietosisalto

Opiskeluhuoltorekisteriin  tallennetaan  koulun/oppilaitoksen/paivikodin
toteuttamassa monialaisessa yksilokohtaisessa opiskeluhuollossa laadittavat
opiskeluhuoltokertomukset sekad siihen liittyvissa tehtdvissd laaditut tai
saadut yksittdiset oppilasta koskevat asiakirjat.

Opiskeluhuoltokertomus laaditaan jatkuvaan muotoon aikajarjestyksessa
eteneviksi ja siihen kirjataan yksittdisen opiskelijan:

1) nimi, henkilétunnus, kotikunta ja yhteystiedot seka alaikaisen tai
muutoin vajaavaltaisen opiskelijan huoltajan tai muun laillisen
edustajan nimi ja yhteystiedot

2) suostumus asian kasittelyyn paivamaara, oppilaan nimi, selitys

3) kielto asian kasittelyyn paivamaara, oppilaan nimi, selitys

4) asian aihe ja vireille panija

5) opiskelijan tilanteen selvittimisen aikana toteutetut toimenpiteet

6) tiedot asian kasittelystd opiskeluhuoltoryhman  kokouksessa,
kokoukseen osallistuneet henkilét ja heididn asemansa, kokouksessa
tehdyt paatokset, paatosten toteuttamissuunnitelma  seka
toteuttamisesta ja seurannasta vastaavat tahot

7) toteutuneet toimenpiteet

8) kirjauksen paivamaara seka kirjauksen tekija ja hanen ammatti- tai
virka-asemansa

Jos sivulliselle annetaan opiskeluhuoltokertomukseen sisdltyvia tietoja,
asiakirjaan on merkittava mita tietoja, kenelle sivulliselle ja milld perusteella
tietoja on luovutettu.

7. Saiannénmukaiset
tietolahteet

Tietoja saadaan oppilaalta/opiskelijalta ja hdnen huoltajaltaan tai muulta
lailliselta edustajalta.

Opiskelijan yksilokohtaiseen opiskeluhuollon jarjestamiseen ja
toteuttamiseen osallistuvilla on salassapitovelvollisuuden estamatta oikeus
saada toisiltaan ja luovuttaa toisilleen sekd opiskeluhuollosta vastaavalle
viranomaiselle sellaiset tiedot, jotka ovat valttdmattomia yksilokohtaisen




opiskeluhuollon jarjestamiseksi ja  toteuttamiseksi  (oppilas- ja
opiskelijahuoltolaki 23.2 §)

Jos opiskelija siirtyy toisen koulutuksen jarjestdjan koulutukseen,
aikaisemman koulutuksen jarjestijan on pyydettaessa opiskelijan taikka, jollei
hanelld ole edellytyksia arvioida annettavan suostumuksen merkitysta, hanen
huoltajansa tai muun laillisen edustajansa suostumus siihen, ettd uudelle
koulutuksen jarjestajille voidaan siirtda opiskeluhuollon asiakasrekisterista
sellaiset salassa pidettavat tiedot, jotka ovat tarpeellisia opiskeluhuollon
jatkuvuuden kannalta (oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 23.3 §).

Oppilaan oppilashuoltotyohon osallistuvilla on oikeus saada toisiltaan
oppilaan opetuksen asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat valttamattomat
tiedot (perusopetuslaki 40 § 2 mon., lukiolaki 32 § 2 mom.).

Rekisterdidyn, oppilaan huoltajan tai muun laillisen edustajan yksil6idylla
kirjallisella suostumuksella voidaan tietoja saada my6s muilta tahoilta. Tietoja
voidaan saada, jos tiedon antamisesta ja oikeudesta tiedon saamisenon laissa
erikseen nimenomaisesti sdadetty (laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta
268).

8. Saiannoénmukaiset
tietojen luovutukset

Opiskeluhuoltorekisteriin  sisaltyvat tiedot ovat salassa pidettdvia. Niita
voidaan luovuttaa asianomaisen henkilon tai, ellei hanelld ole edellytyksia
arvioida suostumuksen merkitystd, hanen laillisen edustajan kirjallisella,
yksildidylld  suostumuksella tai tiedon Iluovuttamisen oikeuttavan lain
saannoksen nojalla (opiskeluhuoltolaki 22 §).

Opiskelijan yksilokohtaiseen opiskeluhuollon jarjestamiseen ja
toteuttamiseen osallistuvilla on salassapitovelvollisuuden estaméatta oikeus
saada toisiltaan ja luovuttaa toisilleen sekd opiskeluhuollosta vastaavalle
viranomaiselle sellaiset tiedot, jotka ovat valttamattomia yksilokohtaisen
opiskeluhuollon jarjestamiseksi ja  toteuttamiseksi  (oppilas- ja
opiskelijahuoltolaki 23.2 §)

Jos opiskelija siirtyy toisen koulutuksen jarjestdjan koulutukseen,
aikaisemman koulutuksen jarjestajan on pyydettaessa opiskelijan taikka, jollei
hanelld ole edellytyksia arvioida annettavan suostumuksen merkitysta, hanen
huoltajansa tai muun laillisen edustajansa suostumus siihen, ettd uudelle
koulutuksen jarjestdjille voidaan siirtda opiskeluhuollon asiakasrekisteristd
sellaiset salassa pidettavat tiedot, jotka ovat tarpeellisia opiskeluhuollon
jatkuvuuden kannalta (oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 23.3 §).

Oppilaan oppilashuoltotychon osallistuvilla on oikeus luovuttaa toisilleen seka
oppilaan opettajalle, rehtorille ja perusopetuslain mukaisesta opetuksesta ja
toiminnasta vastaavalle viranomaiselle oppilaan opetuksen asianmukaisen
jarjestamisen edellyttamat valttamattomat tiedot (perusopetuslaki 40 § 2
mom.).

Oppilashuollosta vastaavat henkil6t saavat antaa toisilleen seka koulutuksesta
vastaaville viranomaisille opiskelun asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat
valttamattomat tiedot (lukiolaki 32 § 2 mom.).

Rekisterdidyn, oppilaan huoltajan tai muun laillisen edustajan yksil6idylla
kirjallisella suostumuksella voidaan tietoja antaa myds muille tahoille. Tietoja
voidaan luovuttaa, jos tiedon antamisesta ja oikeudesta tiedon saamisen on
laissa erikseen nimenomaisesti saadetty (laki viranomaisten toiminnan
julkisuudesta 26 §).

Koulukuraattorit ja koulupsykologit kirjaavat oppilashuoltotydssa kasiteltyja
tietoja koulukuraattorien ja koulupsykologien asiakasrekisteriin (Aura) silta
osin kuin se on tarpeen esim. sovittujen toimenpiteiden osalta.




9. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

10. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Tiedot ovat salassa pidettdvid oppilas- ja opiskeluhuoltolain 22 &n,
viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 24 §n perusteella seka
perusopetuslain 40 &n ja lukiolain 32 §&n perusteella.

Paskayttija maarittelee tapauskohtaisesti kayttooikeudet rekisteriin
tallennettuihin tietoihin. Kayttdoikeus koskee vain kyseista tapauskohtaisesti
kootun monialaisen asiantuntijatyéryhman laatimaa
opiskeluhuoltokertomusta.  Kirjauksista vastaa asiantuntijatyéryhman
vastuuhenkild.

A. Manuaalinen aineisto

Paperiasiakirjat sailytetdan lukituissa tiloissa ja lukituissa kaapeissa ja niiden
kayttoa valvotaan.

B) Sihkoisessd muodossa oleva tieto:

Tyodaseman ja palvelimen vilinen tietolilikenne on suojattu. Kayttajat saavat
henkilokohtaisen tunnuksen ja salasanan voidakseen kirjautua jarjestelmaan.
Jarjestelma rekisterdi virheelliset sisdankirjautumiset ja kaiken jarjestelmassa
suoritetun tietojen katselun ja kasittelyn. Kayttdoikeus poistetaan tyontekijan
siirtyessa pois tehtavist3, joita varten hanelle on myoénnetty kayttooikeus.

11. Tarkastusoikeus

Rekisteraoidylld on oikeus tarkastaaitsedan koskevat henkilorekisteritiedot (Hetil
26 §). Rekisterdity voi esittdd tarkastusoikeutta koskevan pyynnén
henkilokohtaisesti tai kirjallisesti rekisteria hoitavalle henkil6lle (Hetil 28 §).
Tiedot pyritddan antamaan viivytyksetta ja pyydettdessa kirjallisina.

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evatdan (henkilotietolaki 27 §,
opiskeluhuoltolaki 18 §, lakiviranomaisen toiminnan julkisuudesta 11 § 2 mom.),
siitd annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus. Todistuksessa mainitaan sywt,
joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisterdity voi saattaa asian
tietosuojavaltuutetun  kasiteltidvaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun
toimisto, PL 315,00181 Helsinki.

Huoltajalla on oikeus tarkastaa alaikaista lastaan koskevat tiedot. Alaikdinen voi
ottaen huomioon hanen ikdnsa ja kehitystasonsa seka asian laatu painavasta
syysta kieltda antamasta itsedan koskevia tietoja lailliselle edustajalleen, jollei se
ole selvastialaikdisen edun vastaista (Laki sosiaalihuollon asiakkaanasemastaja
oikeuksista 812/2000 118).

Tarkastuspyynto tehdaan henkilokotaisen kaynnin yhteydessa tai omakatisesti
allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla.
Rekisterdidyn henkildllisyydestad varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan
ennen tietojen antamista. Tarkastuspyynto osoitetaan asianomaiselle rekisteria
kayttavalle tyontekijalle.

12. Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisterinpitdjagn on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai
rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tidydennettava
rekisterissd oleva, kasittelyn tarkoituksen kannata virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto (henkilétietolaki 29 §). Korjauspyynto
tehdaankirjallisesti. Rekisteroidyn henkildllisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa
se tarkastetaan ennen tietojen antamista. Tarkastuspyyntd osoitetaan
asianomaiselle rekisteria kayttavalle tyontekijalle. Tieto korjataan ilman
aiheetonta viivytysta.

Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytdan, siitd annetaan kirjallinen
kieltdytymistodistus  ja rekisteroidylla  on oikeus saattaa asia




tietosuojavaltuutetun  kiasiteltdvaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun
toimisto, PL 315,00181 Helsinki.

13. Kielto-oikeus Oppilashuoltoa koskevat asiakirjat ovat salassa pidettavia. Niitd ei luovuteta,
ellei tietoa pyytavalla ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen.
Rekisterdidyn ei tarvitse esittdd nimenomaista tietojen luovutuskieltoa.
14. Rekisterdidyn Rekisteri- ja tietosuojaseloste on nadhtavilld Nivalan kaupungin internet-
informointi sivuilla osoitteessa www.nivala.fi sekad jarjestelmaa kayttiavan tyontekijan
tyOpisteessa.
15. Rekisterin sailytys, Tarkemmat tiedot Nivalan kaupungin arkistointiohjeissa.

arkistointi ja
havittaminen

16.

Rekisterihallinto

Kaupunginhallitus 14.1.2008: "Atk:n avulla yllapidettavista
henkilorekistereista on laadittava rekisteriseloste, jonka on oltava nahtavilla
rekisterinpitdjain  toimipaikassa. Selosteen tietosisdlté  maaritellaan
henkil6tietolain 10 §:ss4.”

Kasvatuksen ja koulutuksen toimialan rekisterinpitdja on 1.6.2017 lukien
opetuslautakunta.




