N I VA LA Paivitetty 4.3.2020

OHJEET NIVALAN KAUPUNGIN JARJESTOAVUSTUSTEN
HAKEMISEEN

Nivalan kaupungin jéarjestdavustukset haetaan Avustusverkko-jéarjestelmén kautta
(www.avustusverkko.fi). Yhdistyksen taytyy ensin rekisterditya palvelun kayttajaksi ennen kuin
voi tayttdd hakemuksen. Avustusverkon kayttéonoton jalkeen oman seuran tietojen hallinta ja
yllapito helpottuu. Avustusverkko pystyy avoimen rajapinnan avulla vastaanottamaan tietoa
seuroilla jo olemassa olevista jarjestelmistéa.

Avustusverkossa on kaksi mahdollista rekisterditymistyyppid yhdistyksille, joko urheiluseura tai
muu yhdistys. Urheiluseurojen tulee siis rekisterdityé urheiluseuraksi ja kaikkien muiden
yhdistysten “muu yhdistys”-kayttéjaksi.

Urheiluseuran 1. uusi kayttaja

1. Klikkaa vasemmalla olevan valikon ylinta valintaa "Kayttajatunnushakemus"

2. Klikkaa avautuvalla "Tunnushakemus - Ohje" -sivulla viimeisend nédkyvaa "Tastd" -sanaa.

3. Valitse kayttajatunnushakemuksen tyyppi "Urheiluseura”.

4. Avautuvalla sivulla, valitse ensin seurasi "Kotikunta™ ja siirry vaikka TAB-nappédimella
seuraavaan kohtaan. HUOM! Tassa kohtaa on tarkedd valita oikea kotikunta eli Nivala, jotta voitte
hakea Nivalan kaupungin jarjestéavustuksia

5. Koska olet seurasi 1. uusi kayttaja, seuraasikaan ei ndy "Urheiluseura™ -laatikossa, vaan sinun
pitda luoda seura Avustusverkkoon laittamalla rasti "Luo uusi seura” -kohtaan. Tayta tdman jalkeen
vahintdan kaikki pakolliset tiedot seurastasi.

6. Tayta lopuksi omat tietosi kohtaan "Tunnuksen haltijan tiedot™.

7. Tallenna.

8. Saat antamaasi sahkOpostiosoitteeseen viestin, joka sisaltaa tunnukset.

Urheiluseuran seuraavat kayttajat

1. Klikkaa vasemmalla olevan valikon ylinta valintaa "Kayttajatunnushakemus"

2. Klikkaa avautuvalla "Tunnushakemus - Ohje" -sivulla viimeisend nékyvaa "Tastd" -sanaa.

3. Valitse kayttajatunnushakemuksen tyyppi "Urheiluseura®.

4. Avautuvalla sivulla, valitse ensin seurasi "Kotikunta" ja siirry vaikka TAB-nappédimella
seuraavaan kohtaan.

5. Koska seurasi 1. kayttdja on jo perustanut seuran Avustusverkkoon, voit valita sen rastimalla
"Urheiluseura” -laatikossa (selaa tarvittaessa listaa alaspdin).

6. Tayta lopuksi omat tietosi kohtaan "Tunnuksen haltijan tiedot".

7. Tallenna.

8. Saat antamaasi sahkOpostiosoitteeseen viestin, jossa kerrotaan, etta seuran aikaisempi kayttaja
hyvéksyy ensin tunnushakemuksen ja sen jélkeen saat omat tunnuksesi sdéhkopostiin. Aikaisempi
kéyttdja on saanut tasta viestin. Kannattaa ottaa yhteyttd aikaisempaan kaytt4jaan ja pyytaa tekemaa
hyvaksyminen. Mikali aikaisempia kayttéjia ei ole mahdollista tavoittaa, ota yhteytta:
tuki@avustusverkko.fi.
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Muun yhdistyksen 1. uusi kayttaja

1. Klikkaa vasemmalla olevan valikon ylinta valintaa "Kayttajatunnushakemus"

2. Klikkaa avautuvalla "Tunnushakemus - Ohje" -sivulla viimeisenéd n&kyvaa "Tastd" -sanaa.

3. Valitse kayttajatunnushakemuksen tyyppi "Muu yhdistys".

4. Avautuvalla sivulla, valitse ensin yhdistyksesi "Kotikunta™ ja siirry vaikka TAB-ndppéimella
seuraavaan kohtaan. HUOM! Tassa kohtaa on tarkead valita oikea kotikunta eli Nivala, jotta voitte
hakea Nivalan kaupungin jarjestdavustuksia

5. Koska olet yhdistyksesi 1. uusi kéyttdja, seuraasikaan ei ndy "Yhdistys" -laatikossa, vaan sinun
pitéd luoda yhdistys Avustusverkkoon laittamalla rasti "Luo uusi yhdistys" -kohtaan. Tayt4 tamén
jalkeen véhintaan kaikki pakolliset tiedot yhdistyksestasi.

6. Tayté lopuksi omat tietosi kohtaan "Tunnuksen haltijan tiedot".

7. Tallenna.

8. Saat antamaasi sahkopostiosoitteeseen viestin, joka sisaltad tunnukset.

Muun yhdistyksen seuraavat kayttajat

1. Klikkaa vasemmalla olevan valikon ylinta valintaa "Kayttajatunnushakemus™

2. Klikkaa avautuvalla "Tunnushakemus - Ohje" -sivulla viimeisend nékyvaa "Tastd" -sanaa.

3. Valitse kayttajatunnushakemuksen tyyppi "Muu yhdistys".

4. Avautuvalla sivulla, valitse ensin seurasi "Kotikunta™ ja siirry vaikka TAB-nappédimella
seuraavaan kohtaan.

5. Koska yhdistyksesi 1. ké&ytt4ja on jo perustanut yhdistyksen Avustusverkkoon, voit valita sen
rastimalla "Yhdistys" -laatikossa (selaa tarvittaessa listaa alaspéin).

6. Tayta lopuksi omat tietosi kohtaan "Tunnuksen haltijan tiedot".

7. Tallenna.

8. Saat antamaasi séhkopostiosoitteeseen viestin, jossa kerrotaan, ettd yhdistyksen aikaisempi
kayttaja hyvéksyy ensin tunnushakemuksen ja sen jélkeen saat omat tunnuksesi sahkopostiin.
Aikaisempi kayttdja on saanut tasta viestin. Kannattaa ottaa yhteyttd aikaisempaan kéyttajaan ja
pyytaa tekemaa hyvaksyminen. Mikali aikaisempia kayttajia ei ole mahdollista tavoittaa, ota
yhteytta: tuki@avustusverkko.fi.

b

Rekisterditymisvaiheessa on yhdistyksen tyypiksi valittu joko urheiluseura” tai ”muu yhdistys”.
Sen mukaan on néhtavissa, millaisia hakemuksia on valittavana. Huomioitavaa on, etta yleis-,
kohde- ja tila-avustukset haetaan eri lomakkeilla. Hakemuksiin on merkitty punaisella
huutomerkilla ne kohdat, jotka tulee tayttad. Hakemukseen on mahdollista liittaa liitteita.
Suositeltavimmat tiedostomuodot ovat doc-, docx- ja pdf-muodot.

Urheiluseurat
Nivala - Yleisavustus urheiluseuroille

Hakemukseen taytetdan yhdistyksen perustiedot sekd puheenjohtajan, sihteerin ja rahastonhoitajan
tiedot. Lisé&ksi urheiluseuran tulee tayttaa lajitiedot. Jos seura on vain yhden lajin seura, rastitaan se.
Jos seura on monilajiseura eli seurassa voi harrastaa useampaa lajia, rastitaan “’seura on
monilajiseura”. Lajitiedot jokaisesta lajista, mitd seurassa voi harrastaa, valitaan valikosta (kts. alla
oleva kuva). Jos hakija on jokin seuran jaosto, rastitetaan kohta “onko jaosto” ja sydtetdin
yhteyshenkilon tiedot. Liséksi jos seuralla on jokin aluejérjestd, johon se kuuluu, valitaan valikosta
kyseinen aluejarjesto.
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Himi Kentin tyyppi

¥ Lajitiedot, jaostot ja jarjestojasenyydet
Seura on yhden lajin seura
Seura on monilajiseura

Lajit ja lajiliitot Jaostotiedot Y]
Laji v Onko jaosto?
Lajiliitto v [Jaoston yhteyshenkilen tiedot
Etunimi Sukunimmi
Lajin harrastajia Puhelin
R Lahiosoite

Postinumero
Postitoimipaikka

Sahkopostiosoite

Aluejirjests

Aluejarjesto v

Muut jarjestst 7]
Muu v

jarjesto

Jasentietoihin tulee syottaa seuran kokonaisjasenmaard, aktiivisessa toiminnassa olevien jasenien
osuus seka harrastustoiminnassa ja kilpailutoiminnassa olevien osuus. Harrastus- ja
kilpailutoiminnassa olevista tulee syottaa tyttdjen/naisten ja poikien/miesten osuus seké alle 18-
vuotiaiden ja yli 18-vuotiaiden maarat. Jos seura on kayttanyt Avustusverkon valmista Excel-pohjaa
jasentietojen syottamiseen, voi tiedot tuoda siitd suoraan hakemukseen.

Liséksi hakemukseen merkitaén itsendisten toimintaryhmien maara eli
joukkueiden/harjoitusryhmien mééra. Taloustietoihin merkitd&n seuran toiminnan kokonaismenot ja
kokonaistulot. Liitteeksi hakemukseen tulee liittd4 viime vuoden toimintakertomus, kuluvan vuoden
talousarvio seka toimintasuunnitelma. Hakemuksen voi lahettdd myds ilman naita liitteita, mutta
avustusta ei makseta ennen kuin kyseiset liitteet on toimitettu. Liitteet tulee toimittaa jarjestelman
kautta viimeistadn elokuun loppuun mennessa.

Jos seura on saanut viime vuonna kaupungilta yleisavustusta, tulee sen maara kirjata hakemukseen.
Jos seura ei ole viime vuonna saanut kaupungilta avustusta, laitetaan “edellisend vuonna saatu
avustus” -kohtaan 0. “Haettavan avustuksen méara” -kohtaan merkitéan tdnd vuonna haettavan
yleisavustuksen maara.

Seurojen, jotka eivat ole aiemmin hakeneet kaupungin jarjestdéavustuksia, tulee liittdd hakemukseen
yhdistyksen sd&nnot. Namaé tulee myos liittaé siiné tapauksessa, jos saantdihin on tullut edellisen
haun jalkeen muutoksia, eika niita ole kaupungille toimitettu aiemmin. Liséksi jos seuralle on
myoénnetty viime vuonna avustusta, tulee sen kayttotilitys eli selvitys avustuksen kaytosta liittaa
hakemuksen liitteeksi. Jos seura ei ole saanut viime vuonna avustusta, liitteeksi voi liittdd Word-
tiedoston, johon on Kirjoitettu ettei seura ole saanut viime vuonna avustusta kaupungilta.
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Jokaiseen ndihin kohtaan tulee merkitd jotain, jotta hakemuksen voi l&hettad. Hakemuksen kohdat
jadvat punaiseksi, jos niita ei olla tdydennetty. Toimintakertomus, toimintasuunnitelma ja
talousarvio voidaan ldhettad myohemminkin hakemuksen jaton jalkeen, huolimatta siita etté ne
kohdat jaavéat punaiseksi.

Hakemus kannattaa valissa aina tallentaa. Sitten kun hakemuksen voi l&hetté4, tulee hakemus
allekirjoittaa kirjoittamalla allekirjoitukseen paikka (muut tiedot tulevat automaattisesti) ja sen
jilkeen painaa ldhetd” (ei tallenna”, koska allekirjoitus silloin poistuu).

Nivala — Kohdeavustus urheiluseuroille

Kohdeavustusta haettaessa tulee perustietoihin syottad seuran virallinen nimi, kotipaikka ja
tilinumero. Toimihenkil6t-kohtaan tulee sy6ttaé seuran yhteyshenkilon (esim. puheenjohtajan)
tiedot. Liséksi urheiluseuran tulee tayttaa lajitiedot. Jos seura on vain yhden lajin seura, rastitaan se.
Jos seura on monilajiseura eli seurassa voi harrastaa useampaa lajia, rastitaan “’seura on
monilajiseura”. Lajitiedot jokaisesta lajista, mitd seurassa voi harrastaa, valitaan valikosta (kts. alla
oleva kuva). Jos hakija on jokin seuran jaosto, rastitetaan kohta ”onko jaosto” ja syotetddn
yhteyshenkilon tiedot. Liséksi jos seuralla on jokin aluejérjestd, johon se kuuluu, valitaan valikosta
kyseinen aluejérjesto.

Jos seura on saanut viime vuonna kaupungilta kohdeavustusta, tulee sen maara Kirjata hakemukseen
taloustiedot-kohtaan. Jos seura ei ole viime vuonna saanut kaupungilta avustusta, laitetaan
”edellisend vuonna saatu avustus” -kohtaan 0. “Haettavan avustuksen méaira” -kohtaan merkitaan
tdnd vuonna haettavan kohdeavustuksen mééra.

Liitteeksi tulee liittd4 selostus kohdeavustuksen kaytosta eli eritelld mihin haettava kohdeavustus
kaytetddn mahdollisimman tarkasti. Mikéli kuluja on haettavasta kohteesta kertynyt kuluvan
talousarvion aikana jo ennen avustuksen hakemista, kopiot kulutositteista voi liittdd hakemukseen.
Jarjestelmén kautta on kuitenkin mahdollista lahettdd marraskuun loppuun asti kopiot kuiteista
hakemuksen lahettamisen jalkeen.

Hakemus kannattaa valissa aina tallentaa. Sitten kun hakemuksen voi l&hettéd, tulee hakemus
allekirjoittaa kirjoittamalla allekirjoitukseen paikka (muut tiedot tulevat automaattisesti) ja sen
jélkeen painaa “ldhetd” (ei “tallenna”, koska allekirjoitus silloin poistuu).

Nivala — Tila-avustus urheiluseuroille alle 18-vuotiaiden ohjattuun toimintaan

Hakemukseen taytetédan yhdistyksen perustiedot sekd puheenjohtajan, sihteerin ja rahastonhoitajan
tiedot. Liséksi urheiluseuran tulee tayttaa lajitiedot. Jos seura on vain yhden lajin seura, rastitaan se.
Jos seura on monilajiseura eli seurassa voi harrastaa useampaa lajia, rastitaan ’seura on
monilajiseura”. Lajitiedot jokaisesta lajista, mitd seurassa voi harrastaa, valitaan valikosta (kts. alla
oleva kuva). Jos hakija on jokin seuran jaosto, rastitetaan kohta “onko jaosto” ja sydtetdén
yhteyshenkilon tiedot. Lisaksi jos seuralla on jokin aluejérjestd, johon se kuuluu, valitaan valikosta
kyseinen aluejérjesto.
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Jasentietoihin tulee syottad seuran kokonaisjasenmaarg, aktiivisessa toiminnassa olevien jasenien
osuus sekd harrastustoiminnassa ja kilpailutoiminnassa olevien osuus. Harrastus- ja
kilpailutoiminnassa olevista tulee sy6ttaa tyttdjen/naisten ja poikien/miesten osuus seké alle 18-
vuotiaiden osuus. Jos seura on kayttanyt Avustusverkon valmista Excel-pohjaa jasentietojen
syottdmiseen, voi tiedot tuoda siitd suoraan hakemukseen.

Liséksi hakemukseen merkitédan ndiden alle 18-vuotiaiden toimintaryhmien maara ja tdhén Kirjataan
jokaisen alle 18-vuotiaiden ryhman toiminta, joiden toimintaan tila-avustusta ollaan hakemassa:
kuinka monta harjoituskuukautta vuodesta ryhmaéll& on ja kuinka usein tapahtumia on viikossa
keskiméarin harjoituskuukausien aikana. Liséksi ryhman sukupuolijakauma tulee kirjata
syntymavuosittain.

Seuraavaksi tulee kirjata kaikki seuran k&ytossa olevat tilat (omat ja vuokratut).

Nimi Kentsn tyyppiiv
Mita toimi- ja liikuntatiloja on seuranne kaytdssa?

[ 1 Ei mikaan alla olevista

Oma Vieraan omistama

Kaytosta Ilmaiskaytossa
maksetaan

|Seuratalo/urheilutalo
[Toimisto- ja kokoustila
Litkuntasali

'Kuntosali/voimailutila
Hiihto-/ulkoilumaja
:VLiAiAkuntéhalliAkatsomoineen
Uimahalli/uima-allas
Daahalli

]'Ulkopalloilukentté
?Urrhrerirlruléentt'a‘
Ulkojaakentta

;Teko~,/keinonurmikentté
CLiikuntahaIIi (ei katsomoa)
;Ampumarata

Keilahalli

jMuu tila, mika?

Seuran toiminnassa kaytettyjen tilojen kustannukset eritelld&n omien, yksityisten seka kunnallisten
ké&yton osalta. Taloustietoihin lisatdan toiminnan kokonaiskulut sek& alle 18-vuotiaiden ohjattuun
toimintaan kaytettavien tilojen kustannukset sek& haettavan avustuksen mééara ja edellisend vuonna
saadun avustuksen maara. Liitteeksi tulee eritelld tarkempi selvitys alle 18-vuotiaiden harjoitus- ja
kilpailutilaisuuksista aiheutuvien vuokrien kustannuksista.
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Muut yhdistykset
Nivala — Yleisavustus nuorisojarjestoille

Paikalliset nuorisoyhdistykset voivat hakea talla hakemuksella yleisavustusta toimintaansa, ndiden
yhdistysten jasenistd vahintdan 2/3 tulee olla alle 29-vuotiaita. Hakemukseen téytetd&n yhdistyksen
perustiedot sek& puheenjohtajan, sihteerin ja rahastonhoitajan tiedot. Jasentietoihin tulee syottaa
yhdistyksen kokonaisjasenmaaré, aktiivisessa toiminnassa olevien jasenien osuus seka eritella alle
29-vuotiaiden jasenten méaara.

Yhdistyksen toiminnan paatarkoitukseen kirjoitetaan vapaamuotoinen kuvaus yhdistyksen
paatoiminnasta. Taloustietoihin merkitdén yhdistyksen toiminnan kokonaismenot ja kokonaistulot.
Liitteeksi hakemukseen tulee liittdd viime vuoden toimintakertomus, kuluvan vuoden talousarvio
seka toimintasuunnitelma. Hakemuksen voi lahettdd myds ilman ndité liitteitd, mutta avustusta ei
makseta ennen kuin kyseiset liitteet on toimitettu. Liitteet tulee toimittaa jarjestelman kautta
viimeistdan elokuun loppuun mennessa.

Jos yhdistys on saanut viime vuonna kaupungilta yleisavustusta, tulee sen méaré kirjata
hakemukseen. Jos yhdistys ei ole viime vuonna saanut kaupungilta avustusta, laitetaan “edellisend
vuonna saatu avustus” -kohtaan 0. ”Haettavan avustuksen maard” -kohtaan merkitéan tand vuonna
haettavan yleisavustuksen méaara.

Yhdistysten, jotka eivét ole aiemmin hakeneet kaupungin jarjestdavustuksia, tulee liittaa
hakemukseen yhdistyksen saannot. Nama tulee myos liittad siind tapauksessa, jos saantdihin on
tullut edellisen haun jalkeen muutoksia, eika niita ole kaupungille toimitettu aiemmin. Liséksi jos
yhdistykselle on my6nnetty viime vuonna avustusta, tulee sen kayttotilitys eli selvitys avustuksen
kaytostéa liittad hakemuksen liitteeksi. Jos yhdistys ei ole saanut viime vuonna avustusta, liitteeksi
voi liittdd Word-tiedoston (tai vastaavan), johon on Kirjoitettu, ettei yhdistys ole saanut viime
vuonna avustusta kaupungilta.

Nuorisotoimintaan avustuksia jaettaessa otetaan huomioon yhdistyksen ohjaus-, harraste-, leiri-,
koulutus- ja kansainvalinen toiminta, jonka vuoksi ndma tulee myds kuvata hakemuksessa
erillisessé kohdassa.

Jokaiseen ndihin kohtaan tulee merkita jotain, jotta hakemuksen voi lahettdd. Hakemuksen kohdat
jadvat punaiseksi, jos niita ei olla tdydennetty. Toimintakertomus, toimintasuunnitelma ja
talousarvio voidaan ldhettdd myéhemminkin hakemuksen j&ton jalkeen, huolimatta siitd, ettd ne
kohdat jaavéat punaiseksi.

Hakemus kannattaa valissa aina tallentaa. Sitten kun hakemuksen voi l&hettéa, tulee hakemus
allekirjoittaa kirjoittamalla allekirjoitukseen paikka (muut tiedot tulevat automaattisesti) ja sen
jélkeen painaa “ldhetd” (ei "tallenna”, koska allekirjoitus silloin poistuu).

Nivala — Yleisavustus kulttuuritoimintaan

Hakemukseen taytetdan yhdistyksen perustiedot sekd puheenjohtajan, sihteerin ja rahastonhoitajan
tiedot. Jasentietoihin tulee syottaa yhdistyksen kokonaisjasenmaara sekéd aktiivisessa toiminnassa
olevien jasenien osuus.
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Yhdistyksen toiminnan paatarkoitukseen kirjoitetaan vapaamuotoinen kuvaus yhdistyksen
paatoiminnasta. Taloustietoihin merkitd&n yhdistyksen toiminnan kokonaismenot ja kokonaistulot.
Liitteeksi hakemukseen tulee liittd4 viime vuoden toimintakertomus, kuluvan vuoden talousarvio
sekd toimintasuunnitelma. Hakemuksen voi ldhettdd myds ilman ndité liitteitd, mutta avustusta el
makseta ennen kuin kyseiset liitteet on toimitettu. Liitteet tulee toimittaa jarjestelman kautta
viimeistdan elokuun loppuun mennessa.

Jos yhdistys on saanut viime vuonna kaupungilta yleisavustusta, tulee sen méaréa kirjata
hakemukseen. Jos yhdistys ei ole viime vuonna saanut kaupungilta avustusta, laitetaan “edellisend
vuonna saatu avustus” -kohtaan 0. “Haettavan avustuksen mééra” -kohtaan merkitdan tand vuonna
haettavan yleisavustuksen maaré.

Yhdistysten, jotka eivét ole aiemmin hakeneet kaupungin jérjestoavustuksia, tulee liittad
hakemukseen yhdistyksen saannot. Nama tulee myos liittad siina tapauksessa, jos saantdihin on
tullut edellisen haun jalkeen muutoksia, eika niita ole kaupungille toimitettu aiemmin. Liséksi jos
yhdistykselle on my6nnetty viime vuonna avustusta, tulee sen kayttotilitys eli selvitys avustuksen
kaytostéa liittad hakemuksen liitteeksi. Jos yhdistys ei ole saanut viime vuonna avustusta, liitteeksi
voi liittdd Word-tiedoston (tai vastaavan), johon on Kirjoitettu, ettei yhdistys ole saanut viime
vuonna avustusta kaupungilta.

Kulttuuritoimintaan avustuksia jaettaessa otetaan huomioon yhdistyksen jarjestamét tapahtumat
seké osallistuminen paikallisiin tapahtumiin, jonka vuoksi ndmaé tulee myo6s kuvata hakemuksessa
erillisessé kohdassa.

Jokaiseen ndihin kohtaan tulee merkita jotain, jotta hakemuksen voi lahettdd. Hakemuksen kohdat
jaavat punaiseksi, jos niita ei olla tdydennetty. Toimintakertomus, toimintasuunnitelma ja
talousarvio voidaan lahettdd myéhemminkin hakemuksen jaton jalkeen, huolimatta siitd, etta ne
kohdat jaavét punaiseksi.

Hakemus kannattaa vélissa aina tallentaa. Sitten kun hakemuksen voi lahettad, tulee hakemus
allekirjoittaa kirjoittamalla allekirjoitukseen paikka (muut tiedot tulevat automaattisesti) ja sen
jélkeen painaa “’1dhetd” (ei “tallenna”, koska allekirjoitus silloin poistuu).

Nivala — Yleisavustus muuhun jarjestétoimintaan

Hakemukseen taytetédan yhdistyksen perustiedot sekd puheenjohtajan, sihteerin ja rahastonhoitajan
tiedot. Jasentietoihin tulee sy6ttédd yhdistyksen kokonaisjasenmaara sekéd aktiivisessa toiminnassa
olevien jasenien osuus.

Yhdistyksen toiminnan paatarkoitukseen Kirjoitetaan vapaamuotoinen kuvaus yhdistyksen
paatoiminnasta. Taloustietoihin merkitddn yhdistyksen toiminnan kokonaismenot ja kokonaistulot.
Liitteeksi hakemukseen tulee liittd4 viime vuoden toimintakertomus, kuluvan vuoden talousarvio
sekd toimintasuunnitelma. Hakemuksen voi l&hettdd myos ilman néité liitteitd, mutta avustusta ei
makseta ennen kuin kyseiset liitteet on toimitettu. Liitteet tulee toimittaa jarjestelman kautta
viimeistdan elokuun loppuun mennessa.

Jos yhdistys on saanut viime vuonna kaupungilta yleisavustusta, tulee sen méara kirjata
hakemukseen. Jos yhdistys ei ole viime vuonna saanut kaupungilta avustusta, laitetaan “edellisena
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vuonna saatu avustus” -kohtaan 0. "Haettavan avustuksen miara” -kohtaan merkitdan tdnéa vuonna
haettavan yleisavustuksen maara.

Yhdistysten, jotka eivat ole aiemmin hakeneet kaupungin jarjestéavustuksia, tulee liittaa
hakemukseen yhdistyksen saannot. Nama tulee myos liittad siind tapauksessa, jos saantdihin on
tullut edellisen haun jalkeen muutoksia, eika niita ole kaupungille toimitettu aiemmin. Liséksi jos
yhdistykselle on my6nnetty viime vuonna avustusta, tulee sen kayttotilitys eli selvitys avustuksen
kaytostéa liittad hakemuksen liitteeksi. Jos yhdistys ei ole saanut viime vuonna avustusta, liitteeksi
voi liittdd Word-tiedoston (tai vastaavan), johon on Kirjoitettu, ettei yhdistys ole saanut viime
vuonna avustusta kaupungilta.

Muuhun jarjestotoimintaan avustuksia jaettaessa otetaan huomioon yhdistyksen toiminnan merkitys
nivalalaisten hyvinvoinnille ja terveydelle, jonka vuoksi hakemuksessa tulee erillisessa kohdassa
kuvata, miten yhdistyksen toiminta tukee kaupungin hyvinvointisuunnitelman toteutumista. Nivalan
kaupungin hyvinvointisuunnitelman I6ydat taalta:
https://www.nivala.fi/sites/nivala.fi/files/HYVINVOINTISUUNNITELMA%202017-2021.pdf

Jokaiseen ndihin kohtaan tulee merkitd jotain, jotta hakemuksen voi l&hettad. Hakemuksen kohdat
jadvat punaiseksi, jos niita ei olla tdydennetty. Toimintakertomus, toimintasuunnitelma ja
talousarvio voidaan lahettdd myéhemminkin hakemuksen j&ton jalkeen, huolimatta siitd, ettd ne
kohdat jaavéat punaiseksi.

Hakemus kannattaa valissa aina tallentaa. Sitten kun hakemuksen voi l&hettéd, tulee hakemus
allekirjoittaa kirjoittamalla allekirjoitukseen paikka (muut tiedot tulevat automaattisesti) ja sen
jélkeen painaa “’1dhetd” (ei “tallenna”, koska allekirjoitus silloin poistuu).

Nivala — Kohdeavustus jarjest6ille ja vapaille toiminta- tai harrasteryhmille

Kohdeavustusta haettaessa tulee perustietoihin sy6ttad yhdistyksen tai vapaan toimintaryhman
virallinen nimi, kotipaikka ja tilinumero. Toimihenkil6t-kohtaan tulee syottaa yhdistyksen tai
vapaan toimintaryhmén yhteyshenkilon (esim. puheenjohtajan) tiedot. Jasentietoihin tulee syottaa
yhdistyksen kokonaisjasenméaré seka aktiivisessa toiminnassa olevien jasenien osuus.

Yhdistyksen toiminnan paatarkoitukseen Kirjoitetaan vapaamuotoinen kuvaus yhdistyksen tai
vapaan harrasteryhmén paatoiminnasta. Taloustietoihin merkitadn mahdollisesti viime vuonna
saadun kohdeavustuksen maéara ja tand vuonna haettavan avustuksen maaré. Liitteeksi tulee liittaa
selostus kohdeavustuksen kaytosta eli eritella mihin haettava kohdeavustus kaytetaan
mahdollisimman tarkasti. Mikéli kuluja on haettavasta kohteesta kertynyt kuluvan talousarvion
aikana jo ennen avustuksen hakemista, kopiot kulutositteista voi liittdd hakemukseen. Jarjestelman
kautta on kuitenkin mahdollista lahettdd marraskuun loppuun asti kopiot kuiteista hakemuksen
lahettdmisen jalkeen.

Hakemus kannattaa vélissa aina tallentaa. Sitten kun hakemuksen voi lahettad, tulee hakemus
allekirjoittaa kirjoittamalla allekirjoitukseen paikka (muut tiedot tulevat automaattisesti) ja sen
jélkeen painaa “’1dhetd” (ei “tallenna”, koska allekirjoitus silloin poistuu).
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Lisatietoa ja apua hakemusten tayttdmiseen saat Nivalan kaupungin jarjestoyhdyshenkilolta:
Meri Véhédkangas
meri.vahakangas@nivala.fi

0403447317
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